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Circolare n.282 
Del 22 Gennaio 2024 

Al personale docente  

 

 
Oggetto: timeline e istruzioni operative pre-scrutinio, scrutinio, piano recuperi 
 
Si inviano in allegato le indicazioni per le operazioni di cui all’oggetto: nel documento si trovano i link ai video 
tutorial per coordinatori e docenti. 
Si raccomanda una lettura e una compilazione puntuali e scrupolose del documento “Indicazioni operative”: si 
sottolinea in particolare che: 
 

• l’inserimento della proposta di voto di Educazione Civica è compito del coordinatore, che procede 
all’inserimento con la stessa procedura usata per il voto della sua materia. 

 
• ogni docente deve indicare la modalità del recupero per gli studenti e le studentesse con carenze 

formative.  

 
o Saranno attivati i corsi di recupero per il biennio e la modalità di studio assistito per il 

triennio per le discipline Latino, Greco, Matematica, Fisica, Scienze e Inglese. 
    Gli studenti saranno tenuti alla frequenza di tali interventi. 

 
o    Per le insufficienze nelle discipline diverse da di cui sopra, le modalità da indicare sono 

   “Recupero in itinere” o “Studio Individuale”.  
 

• durante lo scrutinio tutto il consiglio di classe avrà cura di compilare la motivazione delle carenze 
formative per gli studenti e le studentesse interessate (cartacea). 

 
• Non è necessario compilare la scheda della rilevazione delle insufficienze perché i dati necessari alla 

organizzazione delle attività di recupero saranno estrapolati direttamente dal registro elettronico.  

 
 
Si puntualizza che: 
 

•  Per le classi in cui ci fossero 10 o più studenti insufficienti in una data disciplina i docenti 
curricolari indicheranno la modalità corso di recupero, ove presente,  ma verbalizzeranno, al fine di 
potenziare l’intervento, anche quella in itinere. 
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PER I COORDINATORI - AZIONI SUCCESSIVE AGLI SCRUTINI 
 
La comunicazione delle carenze formative verrà inviata da ogni coordinatore al termine di tutti gli scrutini via 
Argo (vedi “Invio carenze”). 
 
I coordinatori incontreranno le famiglie il lunedì 12 febbraio per la consegna della scheda recante le 
motivazioni delle carenze formative e per ricevere la conferma  o meno  dell'adesione agli interventi di 
recupero organizzati dalla scuola. 
 
Qualora la famiglia non si presentasse, la motivazione delle carenze verrà inviata dal coordinatore alle famiglie 
tramite registro elettronico (vedi allegato). 
 
La consegna avverrà nella sede di via Ambrogi secondo il seguente orario: 

 
• 14:30-15:45 classi di biennio 
• 16:00-17:15 classi di triennio 

 
I coordinatori eventualmente impegnati in altre attività istituzionali dovranno delegare un altro docente del 
consiglio di classe, previa comunicazione alla Dirigente Scolastica. 
 

 

 

                                                                           Il Dirigente Scolastico  

                  Prof.ssa  Tania Pascucci 
                                                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
                                                                                       sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs.39/93  


